
 

 

स्थापना द्वारा मखु्यमतं्री प्रशिक्ष ुप्रोत्साहन योजना पोर्टल को सचंाशलत करन ेहते ु

दििाशनििे 

चरण 1- पोर्टल पर पजंीकरण करें 

 पोर्टल पर स्थापना के रूप में पंजीकृत होने के शलए संबंशित फील्डों में स्थापना का प्रकार (सरकारी अथवा 

शनजी) का चयन करें तथा एनएपीएस आईडी, स्थापना का नाम, शजला, मोबाइल नंबर एवं ईमेल आईडी भरकर 

पजंीकरण करें बर्न पर शललक करें। 

 तिोपरांत, भरा गया मोबाइल नंबर One Time Password (ओर्ीपी) के माध्यम से सत्याशपत दकया जाएगा। 

सत्यापन के पश्चात पंजीकरण शववरण संबंशित आईर्ीआई को सत्यापन हतेु प्रेशित कर दिया जाएगा।  

 आईर्ीआई द्वारा पंजीकरण शववरण सत्याशपत हो जाने के पश्चात, लॉशगन शववरण पंजीकृत मोबाइल नंबर व 

ईमेल आईडी पर प्रेशित कर दिया जाएगा। 

चरण 2 – लॉशगन करें 

 संबंशित फील्डों में यूज़रनेम पासवडट व कैप्चा भरें  तथा लॉशगन बर्न पर शललक करें । तत्पश्चात, 

उपयोक्ता को डैिबोडट पर हस्तांतररत कर दिया जाएगा। 

प्रथम लॉशगन पर उपयोक्ता को सुरक्षा कारणों से अपना स्वतः जशनत पासवडट बिलना होगा।  

यदि उपयोक्ता अपना पासवडट भूल जाता ह ैतो पासवडट भलू गए? ललक पर करें तथा ओर्ीपी आिाररत मोबाइल 

नंबर सत्यापन हते ुअपना यूज़रनेम भरें। सत्यापन सफलतापवूटक होन ेके पश्चात उपयोक्ता नया पासवडट सृशजत कर 

सकें गे। 

चरण 3 – स्थापना सबंिंी शववरण िजट करें 

 प्रथम लॉशगन के पश्चात उपयोक्ता को अपनी स्थापना का शववरण िजट करना होगा। शनम्न जानकाररयों को प्रपत्र 

में भरें: 

o पैन/डीआईएन 

o जीएसर्ी नंबर  

o संपकट  व्यशक्त का नाम  

o पिनाम 

o मोबाइल नंबर 



 

 

o आिार नंबर 

o बैंक शववरण (यदि स्थापना का प्रकार शनजी ह)ै 

जब तक स्थापना का शववरण िजट नहीं हो जाता ह ैउपयोक्ता को आगे की प्रदिया पूरी करने की अनुमशत नहीं होगी। 

स्थापना का शववरण िजट होने के पश्चात कभी भी संिोशित दकया जा सकेगा। 

चरण 4- प्रशिक्ष ुका शववरण िजट करें 

 स्थापना का शववरण िजट करने के पश्चात उपयोक्ता को प्रशिक्षु का शववरण िजट करना होगा। उपयोक्ता 

को शनम्न शववरण संबंशित सेलिन में भरना होगा: 

o मूल शववरण  

 शिक्षु का नाम  

 ललग  

 जन्मशतशथ 

 आिार नंबर 

 मोबाइल नंबर  

 ईमेल आईडी  

 एनएपीएस आईडी 

o अनुबंि शववरण 

 अनुबंि संख्या  

 अनुबंि प्रारंभ होने की शतशथ  

 एर्ीएस व्यवसाय शजसमे प्रशिक्षण दिया जा रहा है 

 शिक्षुता की अवशि (माह में) 

 शिक्षुता प्रारंभ होने की शतशथ 

 अभ्यथी को भुगतान दकया जाने वाला वेतन/वृशि (रुपए में) 

 साथ ही अभ्यथी के आईर्ीआई पररणाम की शस्थशत का चयन करें  यथा उिीणट अथवा अनुिीणट। 

 इसके अशतररक्त संबंशित फील्डों में अभ्यथी के बैंक का नाम, खाता संख्या एवं आईएफएससी कोड भरें  

(सरकारी स्थापना की शस्थशत में)। 

 

िजट होने के पश्चात शववरण उसी पृष्ठ पर ताशलक में प्रिर्शित होगा। संबंशित अभ्यथी का शववरण 

संिोशित अथवा हर्ाने हेतु ताशलक में प्रिर्शित संबंशित बर्न पर शललक करें ।  

चरण 5- अभ्यथी का इंवॉइस एव ंललेम शववरण िजट करें 

 चरण 4 पूणट होने के बाि उपयोक्ता को अभ्यथी का इंवॉइस तथा ललेम शववरण िजट करना होगा। 

 संबंशित साइड मेन्यू पर शललक करें  एवं अभ्यथी, विट तथा शतमाही शजसके शलए स्र्ाईपेंड ललेम करना है 

(शनजी स्थापना की शस्थशत में)/माह, शजसके शलए स्र्ाईपेंड ललेम करना है (सरकारी स्थापना की शस्थशत 

में) का चयन करें । 



 

 

 तत्पश्चात, संबंशित अभ्यथी का शववरण सभी फील्डों में स्वतः भर जाएगा। उपयोक्ता माशसक स्र्ाईपेंड 

राशि में संिोिन कर सकें गे, यदि आवश्यक है। 

 साथ ही शनम्न िस्तावेजों को JPG/JPEG/PDF प्रारूप में अपलोड करें  शजसके प्रत्येक का साइज़ 2 MB 

से अशिक न हो (केवल शनजी स्थापना की शस्थशत में): 

o भुगतान हेतु संस्तुशत के साथ कवररग लेर्र 

o स्थापना द्वारा िजट इनवॉइस 

o बैंक शववरण 

 

िजट होने के पश्चात शववरण उसी पृष्ठ पर ताशलक में प्रिर्शित होगा। संबंशित अभ्यथी का शववरण 

संिोशित अथवा हर्ाने हेतु ताशलक में प्रिर्शित संबंशित बर्न पर शललक करें ।  

चरण 6- शस्थशत िखेें तथा आपशि का उिर िें/शनस्ताररत करें 

 इंवॉइस तथा ललेम का शववरण िजट करने के पश्चात, आवेिन संबंशित आईर्ीआई को सत्यापन हेतु 

प्रेशित दकया जाएगा। यदि आईर्ीआई द्वारा कोई आपशि िजट की जाती है तो स्थापना को अपने डैिबोडट 

पर जाकर उस आपशि का उिर िेना होगा। आपशि शनस्ताररत होने के पश्चात यदि आईर्ीआई को सभी 

जानकारी उशचत प्रतीत होती हैं तो आईर्ीआई उस आवेिन को संयुक्त शनिेिक को अंशतम स्वीकृशत हेतु 

प्रेशित कर िेगा। 

 यदि संयुक्त शनिेिक जानकारी को उशचत पाते हैं तो वह आवेिन को अंशतम स्वीकृशत प्रिान कर िेंगे। 

 तिोपरांत, आवेिन की शस्थशत स्थापना के डैिबोडट पर प्रिर्शित होगी तथा आईर्ीआई द्वारा एनएपीएस 

तथा सीएमएपीएस की राशि अभ्यथी/स्थापना के बैंक खाते में अंतररत कर िी जाएगी। 

प्रत्येक महत्वपूणट चरण पर स्थापना के पंजीकृत मोबाइल नंबर व ईमेल आईडी पर एसएमएस व ईमेल प्राप्त 

होंगे। 


